PAGE  
2

	Муниципальное  бюджетное дошкольное                                     образовательное учреждение

детский сад

комбинированного вида № 9

г. Амурска Амурского муниципального

района Хабаровского края


	
	УТВЕРЖДЕНО

приказом заведующего 
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ПОЛОЖЕНИЕ

об оказании платных образовательных услуг
2015


1. Общие положения

1.1. Настоящее положение об оказании платных образовательных услуг (далее - Положение), разработанное в соответствии с постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 № 706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и  Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей», «Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования» (утвержденными постановлением Правительства РФ от 05.07.2001 № 505), решениям собрания депутатов Амурского муниципального района от 16.12.2009 № 115 «Об утверждении положения о порядке введения платных услуг муниципальными учреждениями» регулирует  отношения, возникающие между Заказчиком и Исполнителем регламентирует отношения между детским садом и родителями (законными представителями) воспитанников (а также неорганизованных детей), возникающие при оказании дополнительных платных образовательных услуг в сфере дошкольного образования.

1.2. Понятия, используемые в Положении:

- «Заказчик» - физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо заказывающее платные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора;

- «Исполнитель» - организация, осуществляющая образовательную деятельность и предоставляющая  платные образовательные услуги воспитаннику;

- «Стороны» - Заказчик и Исполнитель.

 1.3.Учреждение имеет право оказывать платные дополнительные образовательные услуги, так как имеет государственную лицензию и Уставом Учреждения  такая деятельность предусмотрена.

1.4.Учреждение  вправе осуществлять за счет средств физических и (или) юридических лиц платные образовательные услуги, не предусмотренные муниципальным заданием, на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях.
1.5. Основными целями дополнительных платных услуг, предоставляемых Учреждением, являются:

- наиболее полное удовлетворение потребностей населения в оздоровлении и всестороннем воспитании и образовании детей;

- развитие индивидуальных способностей и интересов детей;

- обеспечение единства и преемственности семейного и общественного воспитания;

- привлечение средств из дополнительных источников финансирования.

1.6. Дополнительные платные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований местного бюджета.

1.7. Требования к оказанию услуг, в том числе к содержанию образовательных программ,  специальных курсов, определяются по соглашению сторон и могут быть выше, чем это предусмотрено ФГОС.

1.8. Оказание дополнительных платных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг. 

1.9. Исполнитель обязан обеспечить Заказчику оказание платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами (частью образовательной программы) и условиями договора.

1.10.  Дополнительные платные услуги определяются на учебный год (с сентября по май), зависят от запросов детей и их родителей.

1.11.  Для оказания дополнительных платных услуг могут привлекаться как основные специалисты Учреждения, так и специалисты со стороны, с которыми заключается трудовые соглашения. 
2. Информация об услугах, порядок заключения договоров


2.1. Исполнитель обязан до заключения договора и в период его действия предоставлять заказчику достоверную информацию о себе и об оказываемых платных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора


2.2. Исполнитель обязан довести  до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом РФ «О защите прав потребителей» и ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».


2.3. Согласно п.4 ч.2 ст. 29 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» в целях исполнения требования информационной открытости, Исполнитель обеспечивает открытость и доступность документов:


- о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образца договора об оказании платных образовательных услуг;


- об утверждении стоимости платных образовательных услуг по каждой образовательной программе.


2.4. Информация по Исполнителю и об оказываемых платных образовательных услугах предоставляется Исполнителем в месте фактического осуществления образовательной деятельности.


2.5. Исполнитель обязан соблюдать утвержденные им графики и расписание занятий. Режим занятий устанавливается Исполнителем.


2.6. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения:


а) полное наименование Исполнителя;


б) место нахождения Исполнителя;


в) ФИО заказчика, ФИО ребенка, телефон Заказчика;


г) место жительство Заказчика;


д) ФИО  представителя Исполнителя и  Заказчика, реквизиты документа удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя и (или) Заказчика;


е) права, обязанности и ответственность Исполнителя, Заказчика.


ж) полная стоимость образовательных услуг;


з) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и  дата регистрации лицензии );

 
и) вид, уровень и (или)  направленности;

 
к) форма обучения;

 
л) сроки освоения образовательной  программы (продолжительность) обучения;

 
м) порядок изменения и расторжения договора;

 
н) другие необходимые сведения для оказания образовательных  услуг.


Руководитель образовательного учреждения для оказания платных дополнительных образовательных услуг обязан:

- организовать изучение спроса в дополнительных образовательных услугах и определить предполагаемый контингент обучающихся;

- издать приказ о назначении ответственного за организацию платных дополнительных образовательных услуг и определить круг его обязанностей;

- издать приказ об организации платных дополнительных образовательных услуг и утвердить перечень услуг, которые намерено оказывать образовательное учреждение (в пределах видов дополнительных образовательных услуг, предусмотренных уставом образовательного учреждения);

- создать условия для предоставления платных дополнительных образовательных услуг с учетом требований по охране и безопасности здоровья обучающихся;

- заключить с потребителем договоры на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

- на основании заключенных договоров издать приказ об организации работы образовательного учреждения по оказанию платных дополнительных образовательных услуг, предусматривающий: перечень работников, занятых оказанием платных дополнительных образовательных услуг, график их работы, сметы затрат на проведение платных дополнительных образовательных услуг, учебные планы, образовательные программы, штаты;

- оформить трудовые или гражданско-правовые отношения с лицами, занятыми в предоставлении платных услуг. При заключении трудового договора или дополнительного соглашения к нему заведующий образовательного учреждения издает соответствующий приказ;

- организовать контроль за качеством образовательных услуг, обеспечить потребителей бесплатной, доступной и достоверной информацией, включающей в себя сведения о местонахождении образовательного учреждения, режиме работы, перечне платных дополнительных образовательных услуг с указанием их стоимости, об условиях предоставления и получения этих услуг; 

- оформить и хранить следующие документы отчетности:

а) приказ руководителя образовательного учреждения о назначении ответственного за организацию платных дополнительных образовательных услуг и определении круга  его обязанностей;

б) приказ руководителя образовательного учреждения об организации платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении;

в) договоры с потребителями на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

г) перечень платных дополнительных образовательных услуг и расчет их стоимости;

д) расписание занятий, график работы,  годовой календарный учебный график оказания платных дополнительных образовательных услуг с указанием помещений и тех работников, которые их оказывают;

е) учебный план, образовательные программы;

ж) копии документов о плате родителей за образовательные услуги, табеля посещаемости;

з) приказы на оплату труда лиц, занятых в предоставлении платных дополнительных образовательных услуг и основания к ним (трудовые договоры, гражданско-правовые договоры и т.д.).


2.7. Табель посещения кружка или секции (другой услуги) на платной основе ведется отдельно от табеля посещения детей в группе.

3. Обязанности и права сторон
3.1. Учреждение  обязано:

- создать необходимые условия для оказания дополнительных платных услуг (с учетом требований санитарных правил);

- обеспечить кадровый состав специалистов, разработать график их работы и утвердить учебно-воспитательные программы;

- составить сетку занятий в рамках основной и дополнительной деятельности детей с учетом «Гигиенических требований к максимальным величинам воздействия учебно-воспитательного процесса»;

- обеспечить оказание дополнительных платных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами и условиями договора;

- нести ответственность за жизнь и здоровье детей во время занятий;

- контролировать качество дополнительных платных услуг;

- предоставлять достоверную информацию об оказываемых образовательных услугах и их исполнителях, обеспечивающую родителям (законным представителям) возможность правильного выбора;

- информировать родителей по мере необходимости, но не реже 1 раза в 3 месяца, о личных достижениях ребенка.

3.2. Родители (законные представители) обязаны:

- вносить плату за дополнительные услуги по прейскуранту не позднее 10-го числа текущего месяца;

- обеспечивать своевременный приход ребенка на занятия согласно графику;

- обеспечивать ребенка необходимыми материалами для занятий (альбомами, красками, костюмами и т.д.).

 3.3. Учреждение имеет право:

- индексировать размеры платы за дополнительную услугу с предупреждением родителей (законных представителей) за 10 дней (п. 2 ст.424 ГК РФ);

- изменять график предоставления дополнительных платных услуг в связи с производственной необходимостью;

- расторгнуть договор по оказанию дополнительных платных услуг досрочно за неуплату или в связи с другими причинами, мешающими качественному проведению учебно-воспитательного процесса.

3.4. Родители (законные представители) имеют право:

- выбрать из перечня дополнительных платных услуг любые, оплатив их по прейскуранту до 10–го числа текущего месяца или предварительно (за 3, 6, 8 месяцев);

- потребовать предоставления необходимой информации о программах и исполнителях дополнительных платных услуг, режиме их работы;

- при выборе дополнительных платных услуг обратиться за рекомендациями к специалистам детского сада, знающим индивидуальные особенности и способности конкретного ребенка;

- расторгнуть договор по оказанию дополнительных платных услуг досрочно.

4. Порядок получения и расходования средств
4.1. Деятельность Учреждения  по оказанию дополнительных платных образовательных и оздоровительных услуг не является предпринимательской.

4.2.  На оказание каждой платной услуги составляется смета расходов в расчете на одного получателя этой услуги. Смета разрабатывается бухгалтерией Учреждения и утверждается заведующим Учреждением.

4.3. Оплата за дополнительные платные услуги (групповые) взимается по прейскуранту за полный месяц независимо от числа дней посещения ребенком Учреждения (перерасчет производится только при отсутствии ребенка подряд 2 недели и более).

4.4. При отсутствии специалиста, оказывающего какую-либо дополнительную платную услугу, пропущенные занятия возвращаются детям в другое удобное для них время, или производится перерасчет оплаты в следующем месяце.

4.5. Индивидуальные дополнительные платные услуги оплачиваются по прейскуранту за число проведенных занятий в месяц.

4.6. Оплата за дополнительные платные услуги производится в бухгалтерию Учреждения.

4.7. Учет вносимых денежных средств ведется, в соответствии с «Инструкцией по бухгалтерскому учету в учреждениях и организациях, состоящих на бюджете» (утвержденной Приказом Министерства финансов РФ от 03.11.93 № 122), в приходно-расходной книге, которая пронумерована и скреплена штампом и подписями заведующего Учреждением и бухгалтера.

4.8. Передача наличных денег лицам, непосредственно оказывающим дополнительные платные услуги, или другим лицам запрещается.

4.9. Доходы от оказания дополнительных платных услуг полностью реинвестируются в ДОУ на основании Инструкции Министерства финансов от 12.06.81 № 120 «О порядке планирования, использования и учета внебюджетных средств, а также отчетности по ним» (п. 29).

4.10. Учреждение имеет право, по своему усмотрению, расходовать финансовые средства, полученные от оказания дополнительных платных услуг в соответствии со сметой расходов:
- на развитие и совершенствование образовательного процесса (в том числе на организацию досуга и отдыха детей);

- на развитие материальной базы и ремонтные работы (в том числе на приобретение предметов хозяйственного пользования, обустройство интерьеров, медикаменты и др.);

- на увеличение заработной платы сотрудникам  и др.
Примечание: Вся работа по оказанию платных услуг проводится в световое время дня, поэтому отчисления на коммунальные услуги не производятся.
5. Заключительные положения
Учреждение оказывает дополнительные платные услуги в порядке и сроки, определенные данным Положением. Заведующий Учреждением несет персональную ответственность за деятельность по осуществлению дополнительных платных услуг и ее качество.

